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Приложение № 4
к приказу УФНС России
по Липецкой области

                от «__» ___________ _____г. 

                                                                                                  № _______/____
Правила 
раскрытия информации о государственных служащих налоговых органов 
и работы с обезличенными данными
1. Настоящие Правила раскрытия информации о государственных служащих налоговых органов и работы с обезличенными данными (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» в целях организации деятельности налоговых органов по раскрытию сведений, представляемых в порядке предусмотренным федеральными законами, в т.ч. о государственном гражданском служащем и членах его семьи (далее – госслужащий), формированию сотрудничества с институтами гражданского общества, организациями и физическими лицами.

2. В Правилах используются понятия, определенные вышеназванными федеральными законами.

3. Раскрытие информации о госслужащих осуществляется должностным лицом подразделения кадрового обеспечения УФНС России по Липецкой области (далее – уполномоченный работник). Раскрытие информации, составляющей персональные данные лиц, не являющихся сотрудниками УФНС России по Липецкой области (далее – Управление), осуществляется в предусмотренных действующим законодательством случаях и по согласованию с руководителем Управления или его заместителями. 
4. Уполномоченный работник несет ответственность за полноту и достоверность, а также за соблюдение сроков раскрытия информации, предусмотренной настоящими Правилами.

5. Раскрытию подлежит следующая информация о госслужащем:
а) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих госслужащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

б) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности госслужащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

в) декларированный годовой доход госслужащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

5.1. Запрещается раскрывать:

а) иные сведения (кроме указанных в пункте 5 настоящих Правил) о доходах госслужащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

б) персональные данные (далее – ПДн) супруги (супруга), детей и иных членов семьи госслужащего;

в) данные, позволяющие определить место регистрации (жительства), почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации госслужащего, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

г) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих госслужащему, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

д) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.
6. Уполномоченный работник раскрывает информацию, указанную в пункте 5 настоящих Правил, ежегодно, до 1 июня года, следующего за отчетным, после представления госслужащим в подразделение кадрового обеспечения налогового органа справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера федерального государственного служащего.
Отчетным годом считается календарный год с 1 января по 31 декабря включительно.

7. Информация, указанная в пункте 5 настоящих Правил, а также извещения о заключении или прекращении действия договоров доверительного управления с управляющими компаниями уполномоченным федеральным органом:

а) размещается на официальном сайте Федеральной налоговой службы      (далее – сайт) в сети Интернет.
б) предоставляется по запросам российских редакций средств массовой информации.

Раскрываемая информация должна быть доступна на сайте в сети Интернет в течение 1 года.

Обновление информации на сайте в сети Интернет производится в соответствии с установленной настоящими Правилами периодичностью раскрытия информации.
8. Организацию работы по размещению информации, указанной в пункте 5 настоящих Правил, на сайте в сети Интернет осуществляет начальник подразделения кадрового обеспечения налогового органа.

Организация работы по взаимодействию с российскими редакциями средств массовой информации осуществляется начальником подразделения по работе с налогоплательщиками.

9. В Управлении работы по обезличиванию персональных данных (далее – обезличивание) могут проводиться в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством и нормативными документами ФНС России и исключительно для научных, исследовательских или статистических целей.

10. Обезличенные персональные данные конфиденциальны и не подлежат разглашению.
11. Обезличивание осуществляется уполномоченным работником с привлечением работника налогового органа, в функции которого входит организация работы по обеспечению информационной безопасности.

12.
Обезличивание персональных данных осуществляется в соответствии с приказом Роскомнадзора N 996.
13. Для обезличивания рекомендуется использовать следующие методы:
а) скрытие персональных данных – удаление всех или части ПДн;

б) замена персональных данных – переставление поля одной записи ПДн с теми же полями другой аналогичной записи ПДн;

в) использование специальных алгоритмов – маскирование ПДн или замена одних символов другими.

14. Обработка обезличенных ПДн может проводиться, только если в результате обезличивания становится невозможным определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту.
15. Обработка обезличенных ПДн может осуществляться с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

16. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации должны соблюдаться требования информационной безопасности, в том числе установленные для информационных систем, в которых обрабатываются указанные данные, а также порядок доступа в помещения, в которых расположены информационные системы персональных данных, в целях исключения несанкционированного доступа к обезличенным персональным данным, возможности их несанкционированного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении обезличенных персональных данных. Указанный порядок доступа обеспечивается в том числе:

запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее время;

закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие обезличенные персональные данные, во время отсутствия в помещении сотрудников и федеральных государственных гражданских служащих, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных.
17. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации должны быть обеспечены сохранность содержащих их материальных носителей и установленный порядок доступа в помещения, в которых они хранятся (пункт 14 настоящих Правил), в целях исключения несанкционированного доступа к обезличенным персональным данным, возможности их несанкционированного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении обезличенных персональных данных.

18. Не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
19. Лица, нарушившие настоящие правила, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
